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Objetivo: Capacitar os participantes para o uso basico do Microsoft Excel como ferramenta de apoio a rotina no ambiente corporativo, promovendo a
autonomia na organizagdo e analise de dados através de comandos simples, formulas essenciais e criagdo de graficos.

Ementa: Introducdo a interface do Excel: células, colunas, linhas e guias.
Atalhos uteis para otimizagdo de tarefas (copiar, colar, desfazer, salvar).

Ajuste de tamanho de colunas e linhas.

Carga horaria: 2
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